Instalacién y Conexién

1) Descargar e instalar ZOOM
- Windows - https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

- Mac OS - https://zoom.us/client/latest/Zoom.pkg

- Linux (seleccionar la distribucion y descargar) - https://zoom.us/download?os=linux

Existe la posibilidad de instalar la aplicacion en Android y IOS pero no se recomienda
para el dictado de la clase, si para la participacion en ella.

2) Preferentemente, para garantizar la estabilidad de la conexioén y reducir el consumo
de datos se recomienda conectarse a Zoom utilizando conexién a internet por cable.

Con esto nos aseguraremos que no se cortara la conexion y la misma tendra una
calidad de emision 6ptima.

3) Una vez instalado Zoom, ir al correo electronico con el enlace de zoom e ingresar a
“Unirse a la reunién de Zoom”, luego puede copiar el numero de ID de Reunion y

colocarlo en la aplicacion de Zoom cuando clickea en el boton de “unirse”, o bien puede

ingresar con el email y contrasefa de su cuenta de zoom en la misma pagina web vy lo
llevara a la aplicacion.



https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe
https://zoom.us/client/latest/Zoom.pkg
https://zoom.us/download?os=linux

Uso de Zoom

1) Al ingresar, el programa solicitara permiso para utilizar el audio del dispositivo, esto
permitira el uso de microfono y parlantes de la computadora en Zoom.
e Clickeamos en “Entrar audio por computadora”.
e Podemos tildar la opcion “Seleccionar automaticamente el audio de la
computadora...” para evitar repetir este paso en futuras ocasiones
e En el apartado “Probar el audio de la computadora” se accede a una prueba
de microfono y auriculares, para comprobar el estado de los mismos.

o ;Que opcion de audio desea para entrar a la reunion? X

Entrar por teléfono Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

2) Barra de control
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En este panel se podra acceder a los controles generales de la reunion. Trabajando
con la ventana sin maximizar el mismo se encuentra en la parte inferior, mientras que si
trabajamos con pantalla completa va a aparecer de forma colapsada y como una barra
flotante en la parte superior de la pantalla.



Microfono
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Entrar al audio

Click sobre el microfono para “Silenciar” el mismo o “Re-Iniciar Audio”.

Click sobre la flecha al costado se listan los dispositivos de entrada de audio como de
salida, en general es conveniente dejar las opciones que se muestran como “Igual que
el sistema”. Desde esta opcion también es posible acceder a las pruebas de
dispositivos para poder chequear que el microfono y parlantes estén funcionando.

Camara

Detener video

Click sobre la camara para “Detener Video” o “Iniciar Video”.

Click sobre la flecha al costado se listan los dispositivos de entrada de video. Desde
esta opcion también es posible acceder a las pruebas de dispositivos para poder
chequear el dispositivo de video.

Invitar
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Invitar

Se accede a los datos de la reunion, los mismos ya van a haber sido proporcionados a
los docentes para difundir con los alumnos en forma previa.

Participantes
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Participantes

Clickeando en este icono se despliega (lado derecho de la pantalla) la lista de
participantes de la reunion, accediendo asi a los controles particulares sobre los
usuarios. El anfitrién podra controlar a los participantes de forma particular o global.



Compartir pantalla

Compartir pantalla

Con esta funcion se posibilita el compartir pantalla seleccionando “Compartir
pantalla” se estara transmitiendo el contenido del monitor del docente a todos los
participantes.

) Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X
Basic Avanzado Archivos
P4 !
Pantalla Pizarra iPhone o iPad
g a N
manual_zoom_para_docentes - D... Herramienta Recortes — Descargas ‘
Compartir sonido de la computadora ) Optimizar clip de video para pantalla completa m

Si mientras se comparte pantalla se desea dejar de compartir, este botdn se transforma
a uno rojo que dice “Dejar de compartir” clickeando en el termina la transmision de la
pantalla. En caso de compartir un video con audio, se debe tildar la casilla “Compartir
sonido de la computadora”.



Chat

Chatear

Al igual que en el boton de Participantes, despliega en el lado derecho un cuadro de
chat donde se vera la conversacion entre los participantes.

v Chat de grupo de Zoom

De mi para Todos:
Bienvenidos al Curso

Enviara: Todos v

ESCribir mensaje aqu

Es posible enviar mensajes publicos a todos los participantes o seleccionando usuarios
especificos.

Grabar
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Grabar

Posibilita la grabacién de la conferencia para los participantes, recomendamos grabar
localmente en el equipo que se esté trabajando. Una vez finalizada la reunién les
preguntara donde desea guardar el archivos de la clase. Se generan archivos de video
(.mp4) y de audio y de texto con el contenido del chat.



